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Leerens) Encuestaje especial de autoridades

°¢ :Qué es?

X
)&%Z& Estas instrucciones buscan evitar conflictos de interés o situaciones que puedan afectar la transparencia y la calidad de
[/ los datos recogidos desde fuentes primarias, para asegurar que la informacion del registro sea confiable.

A quiénes esta dirigido?

A autoridades o personas funcionarias dependientes de una municipalidad ejecutora, como por ejemplo:

. Alcalde ‘ Secretaria Comunal de Planificaciéon
‘ Administrador municipal ‘ Encargado Comunal del RSH
‘ Gabinete de la alcaldia ‘ Apoyo del Encargado Comunal del RSH
. Secretaria Municipal ‘ Jefaturas de departamento, unidad, seccion u
‘ Concejales y asesores oficina
@ Lasjefaturas de:
‘ Direccion de Desarrollo Comunitario . Direccién de Obras Municipales ‘ Direccion de Emergencias
’ Direccion de Desarrollo Social ‘ Direccion de Recursos Humanos ‘ Direccion de Medio Ambiente,
@ Direccion de Administraciony Finanzas @ Direccion de Fiscalizacion AseoyOmato
@ Direccion Juridica @ Direccion de Transito

Procedimiento de Solicitud de Ingreso al RSH

La persona funcionaria
entregara el Formulario de
. . Ingreso y antecedentes a |
Regional tiene hasta 20 ng y aia
N . persona Encargada Regional,
dias habiles B dejando constancia en un

agendar la visita acta firmada por ambas
domiciliaria obligatoria. partes.

Las autoridades deben
entregar documentos a
la persona Encargada
Comunal, quien revisa y,
si corresponde, envia la
solicitud a la persona
Encargada Regional.

La persona  Encargada La persona Encargada
Comunal debera ingresar la Regional verifica Ia
solicitud en la plataforma : solicitud, y realiza una
del RSH, donde quedara visita domiciliaria
pendiente hasta que se obligatoria.

complete el tramite.

La persona Encargada

Si la Encargada Comunal La Encargada Comunal L [paEens e gEe s Legans.
solicita el ingreso o pertenece asignara a una persona EOEIE EE GIETENES I
al hogar, el oficio se enviara al ‘ para ingresar los datos al enviara los originales a  la
alcalde, quien designara a otra sistema RSH y, una vez SEEpEes CEE] €2 (7
persona del equipo ejecutor verificados, aprobara el oficio reservado, ademas de

para ingresar y aprobar los tramite en la plataforma. notificar por correo electronico
datos en el RSH para confirmar la recepcion.

Procedimiento de Solicitudes de:

@ ACTUALIZACION DE INFORMACION AUTORREPORTADA | cada vez que la persona Encargada Comunal del RSH sea
Qj?ACTUALIZACI()N DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS requerida para realizar alguna de estas solicitudes en modalidad
@ RECTIFICACION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS de encuestaje especial, debera verificar la documentacion
Q:?COMPLEMENTO DE INFORMACION AL RSH pertinente en el Protocolo correspondiente.

1

Persona Encargada Comunal
deriva la solicitud y los
antecedentes a la persona
Encargada Regional del RSH,

Si la solicitud cumple con los Si faltan antecedentes o la Si la solicitud involucra al hogar de
La .persona Encargade’\ requisitos  del  protocolo, la solicitud no procede, se la persona Encargada Comunal
Regional del RSH debera persona Encargada Regional del e del RSH, esta debe abstenerse de
Encargada Comunal para participar, y el alcalde debera
que corrija los puntos designar a otro funcionario
observados o rechace Ila acreditado para aprobar la
solicitud, seguin corresponda. solicitud en el Sisterma RSH.

verificar, conforme a lo RSH informara por correo a la
indicado en el protocolo persona Encargada Comunal del
vigente o las instrucciones RSH que la solicitud procede, y
que se emitan al respecto, la esta debera aprobarla segun el
procedencia de la solicitud. protocolo correspondiente.

ésta sera ingresada al sistema
del RSH y quedara pendiente
de aprobacion.

REGISTRO Y ARCHIVO DE ANTECEDENTES:

Tanto la persona Encargada Comunal como la persona Regional del RSH deben registrar los procesos y guardar copias digitales. La persona Encargada
Comunal ademas debe archivar los documentos en formato fisico.
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l de hogares '

Alcaldes

El alcalde es un funcionario municipal, quien ocupa un cargo remunerado en la planta de la municipalidad, por lo tanto al
completar el médulo ocupacion e ingresos debera codificar la siguiente informacion:

Ol. (Esta trabajando?

O2. ;Cual es su ocupacion actual?

O3. ;En qué rama de actividad econémica se
desempena la empresa, industria o servicio
donde trabaja?

O4. ;Su trabajo u ocupacion actual es?

O5. En su trabajo u ocupacion ;tiene
contrato de trabajo?

O6. En su trabajo {Su relacion contractual es
de tipo?

O7. ;Cuantas horas a la semana trabaja?

08. (Busco trabajo remunerado en los
ultimos 2 meses?

09. ;Por qué no busco trabajo en los ultimos
2 meses?

Empleado u obrero. (Se trata de una persona que
trabaja para un organismo del sector publico.)

Servicios comunales, sociales.

Por plazo o tiempo determinado. (Por disposicion
de la Ley N18.695 el mandato del Alcalde dura
cuatro anos y podra ser reelegido.)

Si. (El alcalde tiene un contrato regido por la Ley
N"18.883)

Plazo fijo. Por disposicion del articulo 57 inciso
primero de la Ley N18.695 el mandato del alcalde
dura cuatro anos y podra ser reelegido.

44 horas. (Conforme al articulo 62 inciso 1de la Ley
N"18.883 la jornada ordinaria de trabajo sera de 44
horas semanales)

Ministerio de
Desarrollo
Socialy
Familia

Gobierno de Chile

Los concejales no se consideran funcionarios del municipio. Soélo reciben pagos que el Concejo Municipal decide. Para temas de
prevision social, se les considera como trabajador por cuenta ajena. Si el entrevistado dice que es concejal y esa es su Unica
fuente de ingresos, se trata de una actividad desarrollada por cuenta propia, por lo tanto, al completar el médulo ocupacion e
ingresos debera codificar la siguiente informacion:

Ol. (Esta trabajando?

02. ;Cual es su ocupacion actual?

O3. (En qué rama de actividad econémica se
desempena la empresa, industria o servicio
donde trabaja?

O4. ;Su trabajo u ocupacioén actual es?

OS. En su trabajo u ocupacion ;tiene contrato
de trabajo?

O6. En su trabajo (Su relacion contractual es
de tipo?

O7. ;Cuantas horas a la semana trabaja?

08. ;Busco trabajo remunerado en los ultimos
2 meses?

09. ;Por qué no buscé trabajo en los ultimos 2
meses?

corresponda

Lo que
corresponda

Lo que
corresponda

Trabajador por cuenta propia.

Servicios comunales, sociales.

Por plazo o tiempo determinado. (Por disposicion del
articulo 72 inciso primero de la Ley N"18.695 el mandato de
los concejales dura cuatro anos y podran ser reelegidos.)

No. (No tiene contrato de trabajo).

Plazo fijo. Tiene fecha de término.




